() ki
Videosamtal Google
Meet - bjuda Iin

Funk-IT
20 augusti 2021



Bjudain till videomote

Du kan bjuda in en person till
ett videomote pa en bestamd
dag och tid.

Borja med att Oppna
sokmotorn Google.

Klicka pa prickarna i hoger
horn och valj sen Google
kalender.

Logga in med ditt Gmail konto.

L%,J Uppsala
kommun

Gmail  Bilder 322
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(&) kohmmun
Dag och tid

= Kalender éag ¢ > September 2020

Dubbelklicka med musen pa |
dendagochtidduvillkalla -
till ett mote.

Vivaljeridet har exemplet |
den 17 september kl 10.00. -

[< << ]
= &
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L%,J Uppsala
kommun

Lagg till titel E3

Den 17 sep. 2020 10:00am till 11:00am Den 17 sep.2020  Tidszon

X

Titel —
—

D Heldag Upprepasinte -

o0
H .
a r ka n d u . Handelseinformation Hitta en tid Gaster

Lagg till Google Meet-videokonferenser Lagg till gaster

Lagg till plats

Q

Q )
« Lagga till en titel pa —— 0 g
m -
|

Mia Svensson ~

videomotet.

Visa gastlistan

Upptagen ~  Standardsynlighet + ()

= [ B I U = = o ¥

* Ange hur lange samtalet

ska vara. —]

« Lagga till en beskrivning,.
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(&) kohmmun
Bjud in

X Lagg till titel h ‘
Bjud in andra personer till
videosamtalet genom att o /
ange personens eller ot
personernas e-postadress. o T 0 x
U r G S
Tryck Enter efter o s *
e-postadressen sa kan du —
lagga till ytterligare adresser. -~ . o O o
s
B I U T .

Avsluta och skicka
motesinbjudan genom att
klicka pa Spara.
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Skicka inbjudan

Du kan aven skicka e-post
till de som anvander sig av
Google Kalender.

Klicka da pa Skicka.
Valj annars Stang eller
Skicka inte.

L%,J Uppsala
kommun

Vill du aven skicka inbjudningar via e-post till gaster
som anvander Google Kalender?

@ Stang Skickainte  Skicka
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L%,J Uppsala
kommun

Bokade moten

g W B : X

® (Ingen titel)
Fredag, den 9 oktober - 14:00-15:00

Nar det ar dags for motet gar
duiniGoogle Kalendern, — ===l

klickar pa det bokade motet. meet google com/udipiyv-r -
a 2ge
En dialogruta kommer upp ¢ orgmsaer
och har klickar du pa Anslut B Svensson Maria
till Google Meet. () Maria Svensson
Ska du med? Ja MNej Kanske -,
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Ls%j o
Anslut
till mote

Samtal

Klicka pa
Ga med nu.




i) Uoesat,
Slapp in deltagare

Nagon vill ga med i det har motet

0 Maria Svensson

@ Som vard kan du ta bort vem du vill ndr som helst  Tillat inte Tillat

Du som kallat till
videosamtalet ar den
som godkanner att de
inbjudna far vara med.

Klicka pa Tillat for att
godkanna.
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Den inbjudna personen

Inbjudan: Samtal - tors 2020-09-17 10:00 - 11:00 (CEST)

Personen som blivit

inbjuden till palli
videosamtalet far ett =y
e-post meddelande o Ko || s

om motet.

Du har blivit inbjuden till faljande handelse.

Samtal
tors 2020-09-17 10:00 — 11:00 Centraleuropeisk tid - Stockholr

Nardetardagsfor = i
videosamtalet gar o
personen in i mailet - R
och klickar pa lanken:

©

Uppsala
kommun

Program

10:00 Sam
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L%’J Uppsala
kommun

Ga med i motet

[k usB-videoenhet (5986:0366) ansluten

Redo att ga med?

Be om att fa ga med

Klicka pa knappen
Be att fa ga med och
ange ditt namn.




Motet startar

Nar personen som
bjuditin till motet har
godkant dig startar
videosamtalet.

L%’J Uppsala
kommun

Ber om att fa ansluta ...

Du ansluts till samtalet nar du ges
atkomst



Funk-IT Lyftet ar ett samarbete mellan:

Post- och Telestyrelsen ettt
Uppsala kommun, Omsorgsférvaltningen, :':, e
Socialpsykiatrin och Arbete och bostad ?  STODS OCH FINANSIERAS AVPTS 5

: ARBETE MED DMGITAL DELAKTIGHET :

pts.se/funk

TIF- Traffpunkternas intresseforening

Brukarrddet- Arbete och bostad ., PTS

Funk-IT lyftets hemsida

©

Uppsala
kommun
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http://funkit.uppsala.se/
http://www.pts.se/digitaldelaktighet

U Uppsala
kommun



